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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stiednim, vyssim odborném a
jiném vzdelavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni
Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho tadu skoly.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci
pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodi¢d s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD
neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim
poslanim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpoc¢inku a rekreace 74k, Gasteéné také dohledu nad zaky.
Cinnost druziny je urena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou Ucastnit 1 zZaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druZiny. DruZina mize
vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, Zaki., studentu a jejich zakonnvch zastupcu ve Skole
nebo $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci jsou povinni
a) fadné dochazet do Skolského zafizeni,
b) dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,
d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
f) oznamovat Skolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro
pribéh vzdelavani nebo bezpecnost zdka a studenta, a zmény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym zakéim 8koly, dba pokyni pedagogickych a
provoznich pracovnikli, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uc¢eben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi
svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do 8kolni druziny pravidelné a v&as, Gi¢astni se vSech organizovanych ¢innosti. Dochazka do
Skolni druziny a Skolniho klubu je pro pfihlaSené zaky povinna. Pfipadné odhlaSeni ze Skolni druZiny probiha
vyhradné€ pisemnou formou.

1.4. Zak chodi vhodné a &ist& upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti.
1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istot& a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.6. Pied ukon¢enim ¢innosti druziny Zaci z bezpec¢nostnich diivodi neopoustéji skolni budovu bez védomi vyucujicich.
V dobé mimo vyucovani zaci zdstavaji ve §kole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzak; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé.

1.8. Zakonny zastupce zaka je povinen doloZit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3 kalendainich dnti od pocatku
neptitomnosti zaka. Odchod Zzaka pfed stanovenou dobou je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodict.
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1.9. Zak mé pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzd&lani a na svobodu myslent,
projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, méa pravo
byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10. Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho nebo
jinych osob. Cenné pfedméty, veetné Sperkli a mobilnich telefonti odkldd4 pouze na mista k tomu urcend, to znamena
pouze do osobnich uzamykatelnych skfin€k, pfipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do
uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

1.11. Zvlasté nevhodné slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim druziny se vzdy povazuji za zavazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

2. Provoz a vnitini rezim S§koly

Piihlasovani a odhlasovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani zptisob evidence ucastniki takto:

zapisové listky pro zaky, kteti jsou pfihlaseni k pravidelné dochézce, dochazkovy sesit, tfidni kniha.

2.1. Vedouci vychovatelka Skolni druziny zajistuje pfihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkl, predavani
informaci rodi¢lm, vyfizovani nAmétl a stiznosti.

2.2 O prijeti ticastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou cinnosti, taborové
¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo $kolu se rozhoduje na zékladé pisemné prihlasky. Soucasti
prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sd€leni zakonnych zastupci Gcastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ti¢astnika z druziny. V piipadé nemoznosti uspokojit zdjem vSech o skolni druzinu
je pro prijimani stanoveno kritérium dle véku — od nejmladsich.

2.3. Vyse a splatnost uplaty je specifikovana ve Smérnici ke stanoveni vySe Uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni
druzing. Vyse tplaty je stanovena predem na cely $kolni rok. Skola pfijima platby v hotovosti jen zcela vyjimeeng,
rodiée plati bezhotovostnim zpiisobem. Vedouci vychovatelka SD pravidelné kontroluje placeni tthrady v souéinnosti
s hospodarkou skoly, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na Gstni vyzvy,
prokazatelnym zptisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.
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2. 4 Vysi uplaty mtize feditel sniZit nebo od tuplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle zakona
0 pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona o socialnich
sluzbach, nebo

c¢) ucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potteb ditéte podle zdkona o statni
socialni podpoie

a tuto skutecnost prokaze fediteli.

2.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi feditelku Skoly nejpozdéji do
jednoho mésice. Reditelka Skoly mize rozhodnout o piipadném vylouceni zaka ze $kolni druziny.

2.6. Po projednani se ztizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin pterusuje.

2.7. Rodic¢e nebo jini zdkonni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné rozsah
dochazky zédka a zptisob odchodu zédka z druziny; tyto tidaje jsou zaznamenany na zdpisnim listku. Omluvu
nepiitomnosti Zaka v druzin€, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nez
je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodi¢e druzing pisemné. Pfedem znamou neptitomnost zdka v druziné

zakonny zastupce oznami.

2.8. V dochazkovém seité (tfidni knize,...) je zaznamenavan piichod Zaka do SD, odchod jen pokud se udaj 1isi od
zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.9. PtihlaSovani a odhlasovani zakl ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodict zaka.

2.10 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dni, Gplata se i€astnikovi
pomerné snizi.

2.11 Vysi uplaty za poskytovani predskolniho vzdélavani a zdjmového vzdélavani ve Skolni druzin€ a Skolnim klubu
urcuje zfizovatel (platnost od 1. 1. 2024)

Organizace ¢innosti

2.10. Provozni doba SD je od 6:30 do 7:20 a od 11:15 do 16:30.
V ptipadé¢ icasti na ranni druzin€ se zaci v 7:20 piesouvaji do svych tiid.
Pokud si rodi¢e nebo zakonni zastupci nevyzvednou dité do 16:30 hodin (ukonéeni provozu SD) vychovatelka vycka
jesté 30 minut a pokusi se navazat telefonické spojeni s rodi¢i (zdkonnymi zastupci) nebo osobami uvedenymi na
prihlasce ditdte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zéakladé piedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tGfadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR.
2.11. Cinnost SD probiha v u¢ebné vyhrazené pro SD, v béznych tridach, odbornych ucebnach, v télocvicné, na hiisti,
ve venkovnich ucebnach, v parku, pred Skolou.
2.12. Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do podtu 25 #dki. Jedna se o zaky, kteii jsou v dany ¢as fyzicky ptitomni. V
oddéleni lze individualné integrovat nejvyse 5 Gcastniki se zdravotnim postizenim.
2.13. Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet i¢astnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané ¢innosti ti¢astnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
a) pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli $koly s b&znym
dopravnim provozem, max. 25 déti,
b) pfi organiza¢né ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka s feditelkou
Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce vEetné poctu doprovazejicich osob.
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c)
2.14. Zaky 1., 2. a 3. ro¢niku ptivadi do SD tiidni uditel/ka, Zaci ostatnich ro¢nikd prichazeji po skondeni
vyucovani nebo po obéd¢ samostatné.
2.15. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti stanovuje feditelka §koly na navrh vychovatelky SD.
2.16. Druzina realizuje vychovné-vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakiim pfipravu na vyucovani.

o Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastcji po obéd¢, popt. rano pro
zéky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne; jde o klid na zinénkach,
klidové hra a klidné z4jmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

o Rekreacni c¢innosti — slouzi kregeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
S naro¢néjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innost mohou byt rusnéjsi.

o Zajmové ¢innosti — rozvijeji osobnost zdka, umozinuji zakiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchii i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni &innost organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt
organizovana pro vybrané zaky zruznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD.

o Priprava na vyudovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti,
neni to vSak povinna ¢innost SD. MiZe jit o vypracovavani domacich tikolti (pouze se
souhlasem rodic¢ti, nikoliv pfed 15:00 hod., vychovatelka zakim tukoly neopravuje), nebo
zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her a upeviiovani kolnich poznatkd v praxi
pfi vychazkéch, exkurzich apod.; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pti pribézné
¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.17. Cinnosti druziny se mohou zigastiovat i Zaci nezafazeni do SD, pokud se této ¢innosti netcastni plny
pocet zakii zafazenych do SD.

2.18. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimofadného volna je ¢innost SD zaji§téna s piipadnym omezenim
dle pokyntli hygienika.

2.19. Rodice a dalsi navitévnici do uéeben SD nevstupuji, déti si piebiraji na chodbé pied SD.

2.20. Rozsah denniho provozu projednava feditelka se zfizovatelem. Reditelka schvaluje podpisem na tvodni
strance ptehledu vychovné-vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje cinnosti
odpo¢inkové, zadjmové a rekreaéni, pobyt venku a dal§i aktivity. SD muize v rdmci své b&zné &innosti
v pribéhu stanovené provozni doby SD ziizovat zdjmové krouzky, jejichz &lenové mohou byt i zaci, kteii
nejsou piihlaseni do SD k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich pro Zzaky nezapsané k pravidelné
dochazce do SD miiZe byt poskytovana za tplatu.

2.21. SD mize provozovat dal§i ¢innost i mimo stanovenou provozni dobu SD, naptiklad vylety, exkurze.
Clenstvi v t&chto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za Uplatu.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné patologickvmi
jevy a prred projevy diskriminace., nepratelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni zéci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
jinych osob. Zaktim neni v dob& mimo vyudovani dovoleno zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki
ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akci poradané Skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru.

Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné pouceni zaka v prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né
pouceni zaka, kteti pii prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede zaznam do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni ptfihlizet k
zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptedchazeni vzniku
rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady
technického radzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech
nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakti a v
ptipadé ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a rodice postizeného zéka.
Nemocny zak miize byt odeslan k Iékaiskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zadkovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla
rodict do zaméstnani a domt, adresu a jméno osetiujiciho 1ékare.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazii, pfipadné vyplni piedepsané formulaie. OSetfeni a vyplnéni
zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

3.4. PedagogiCti a provozni pracovnici $koly nesmi zadky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospé€lé osoby
uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovidéa za zaky v dobé
dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani,
zajist'uje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji &innost vyuziva
odborné ucebny (napf. télocvicna, dilna, ...), fidi se ptislusnymi fady pro tyto ucebny. Zaci ptihlaseni do SD

jsou pouceni o0 BOZP a zdznam o pouceni je uveden v t¥idni knize.

4. Podminky zachazeni s majetkem S$koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, Zzaku a studenti.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zak, uciteld ¢i jinych osob zdkem
je vyzadovana uhrada od rodi¢t zéka, ktery poskozeni zptisobil. Pti zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vytesit
nahradu Skody s rodic€i je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uéiteli (vychovatelce SD, jinému pedagogovi). Zaci
dbaji na dostatecn¢ zajisténi svych véci - uzamykani Saten.

4.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni
telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich diivodii a na vyslovny
pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4.4. Z4ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.
4.5. Zaci jsou povinni fadné pedovat o propiijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pied ztratou a poskozenim.

4.6. Pii nahlaSeni kradeZe zakem se o udélosti potidi zdznam na zaklad€ vypovédi poskozeného. Véc se pieda
organiim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo zak bude
poucen, Ze ma tuto moznost.

7

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani zaka a studenti.

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zéka ve Skolni druziné€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zékladni
skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, diutky feditele skoly, klasifikace snizenou znamkou z
chovani na vysveédcéeni.

5.2. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditelky z
druziny vyloucen. Reditelka miize rozhodnout o vylouceni zédka ze SD, pokud tento zak soustavné nebo
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Zakladni skola a Matetska skola Bohdalice, okres Vyskov, pfispévkova organizace

néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.

6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:
a) evidence piijatych déti (napft. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce),
b) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o rozsahu
dochazky a zpiisobu odchodu Gcastnika z druziny,
c) tiidni kniha s piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
d) celoro¢ni plan ¢innosti,
e) pololetni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu $koly,
f) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
g) knihu Grazi a zaznamy o urazech déti, zaki a studentil — spoleéné se ZS

7. Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka skolni druziny.

b) Zrusuje se pfedchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Skartaénim fadem
Skoly.

€) Smérnice nabyva platnosti 28. 8. 2023.

d) Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2023

V Bohdalicich dne 25. 8. 2023

Mgr. Be. Karin Sulcové
feditelka Skoly
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