Zakladni skola a mateiska Skola Bohdalice, okres Vyskov, pfispévkova organizace
se sidlem Bohdalice 1, 683 41 Bohdalice

79. SMERNICE O POSKYTOVANI PORADENSKYCH SLUZEB V MATERSKE SKOLE

C,j.: ZSBoh/223/2026
Vypracoval/a: Mgr. Be. Karin Sulcova, feditelka §koly
Vydal/a: Mgr. Be. Karin Sulcova, feditelka §koly
Pedagogicka rada projednala dne 25. 8. 2026
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2026
Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1. 9. 2026
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Obecna ustanoveni

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb v mateiské skole vychdzi z vyhlasky ¢. 72/2005
Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, ve
znéni pozdéjsich predpist, a zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zédkladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdéelavani (Skolsky zakon), ve znéni pozd¢jsich predpisi.

1. Vymezeni pojmu

1. Reditelka mateiské $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb v mateiské
Skole Skolnim poradenskym pracovistém.

2. Skolni poradenské pracovisté (SPP) spada do oblasti poradenskych sluzeb v matetské
Skole. Poradenské sluzby jsou zajistovany tymem pedagogi (dle § 120a odst. 2
Skolského zakona a § 7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.):

Michaela Kozakova, Dis., vedouci SPP

Mgr. Johana Zizlavska, specialni pedagog

Ing. Bc. Veronika Vlahova, logoped

uditelky MS, asistentky pedagoga.

3. Vsichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji a jejich ¢innosti se vzajemné prolinaji, iizce
spolupracuji se vSemi pedagogy Skoly a Skolskymi poradenskymi zatfizenimi (PPP,
SPC).

4. Matetska Skola zajiStuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a
poradenskych sluzeb ptimo v matetské skole.

2. Pravidla poradenskych sluzeb

1. Poradenské sluzby se Fidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sh., o poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zarizenich, ve znéni pozdéjSich
predpisi.



2. SPP poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to na
zadost zakonnych zastupct déti, Skoly nebo Skolskych zafizeni nebo na zékladé
rozhodnuti organu vetejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specidlné
pedagogické poradenské sluzby je pfedani informace zdkonnému zéstupci a pisemny
souhlas zakonného zéstupce ditéte. Souhlasu neni tieba v piipadech stanovenych jinymi

pravnimi predpisy.

3. Skola (SPP) musi pfedem informovat zakonného zastupce a dit& o

a)

b)

c)

vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o
povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;
prospechu, ktery je mozné oc¢ekavat, a o vSech predvidatelnych diisledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich,
pokud tato sluzba nebude poskytnuta;

jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb,
veetné prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat
navrh na projednani podle § 16a odst. 5 Skolského zakona, prava zadat o revizi
podle §16b $kolského zakona a prava podat podnét Ceské $kolni inspekei podle
§174 odst. 6 skolského zakona.

4. PFi poskytovani poradenskych sluzeb SPP

respektuje ucel poradenskych sluzeb,

dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

vychézi z individualnich potieb ditéte, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k
jeho socialnimu zacleniovani,

poskytuje zadkonnému zastupci ditéte zpravu a doporuceni, které jsou vysledkem
psychologické nebo specidlné pedagogické diagnostiky,

spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi,

sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podptrnych opateni ditéti,
informuje dit€¢ a zakonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach
poskytovanych Skolou nebo Skolskym poradenskym zatizenim,

poskytuje ditéti a zdkonnému zastupci ditéte podrobné a srozumitelné seznameni
s pribéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

5. Poradenska sluzba se zacne poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do
ti'i mésicti ode dne prijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni piredpis jinak. Podminkou
poskytnuti poradenské sluzby je, ze zadatel poskytl soucinnost potfebnou k naplnéni
ucelu poradenské sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje
pomoc v naléhavych ohroZujicich situacich, se poskytuje bezprostiedné po prijeti
Zadosti.



3. Skolni poradenské pracovisté (SPP) a jeho cile

1. Matetska Skola uskuteciiuje program poradenskych sluzeb ve Skole, ktery zahrnuje
popis a vymezeni rozsahu cinnosti pedagogickych pracovnikli, vcetné strategie
ptedchazeni Sikané a projeviim rizikového chovani.

2. Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probiha zejména prostiednictvim
soudinnosti SPZ a SPP.

3. Pedagogicti pracovnici se podileji na zajiSovani podpirnych opatieni pro déti se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym
zafizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za i¢elem ochrany prav déti. Skola
spolupracuje se SPZ také v oblasti dalsich sluzeb zajisfovanych pro déti podle
standardnich ¢innosti a sluzeb zajistovanych Skolou.

4. V matetské skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a
vzdélavacim potiebam déti Skoly zaméfené zejména na:

- identifikaci a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti
nadanych a mimotéadné nadanych,

- podporu déti s potencidlnim rizikem Skolni neuspésnosti,

- podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkii uceni v oblasti
klic¢ovych osobnostnich a socialnich kompetenci,

- realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi,

- pribézné preddvani informaci zdkonnym zastupciim o realizované i navrhované
podpoie jejich ditéte v predskolnim vzdélavani a

- spolupréci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajistovanych pro déti.

5. Clen tymu pedagogt vykonavajici poradenskou sluzbu:

a) koordinuje a podporuje zacleiiovani multikulturnich prvkt do vyuky a integraci
déti-cizinci,

b) podili se na planovani a vyhodnocovani aktivit zaméfenych na podporu
wellbeingu a dusevniho zdravi déti,

c) vyhledava déti s rizikem nebo projevy rizikového chovani, poskytuje jim a jejich
zékonnym zastupciim poradenskou podporu a zajiStuje péci odbornych
pracovist,

d) poskytuje podporu pii realizaci planti pedagogické podpory,

e) spolupracuje pti tvorbé IVP a planti pedagogické podpory s uciteli, zdkonnymi
zastupci a poradenskymi zafizenimi,

f) poskytuje metodickou podporu pedagogiim pii vzdélavani déti se SVP,

g) realizuje preventivni programy zaméiené na vychovné obtize.

h) podili se na prevenci Skolniho neuspéchu a na naprave obtizi ve vzdélavani,

1) poskytuje podporu dlouhodobé neuspe€snym détem,

J) provadi socialné-pedagogickou diagnostiku déti s osobnimi, vzdélavacimi nebo
rodinnymi problémy,

k) poskytuje konzultace rodi¢lim i pedagogim v oblasti SVP, se Skolskymi
poradenskymi zatizenimi,



1) poskytuje konzultace pedagogim v oblasti vychovy a vzdélavani,

m) predava pribézné informace zakonnym zastupciim o realizované i navrhované
podpoie jejich ditéte v predskolnim vzdélavani,

n) vede individudlni konzultace s détmi pii osobnich ¢i vychovnych obtizich,

o) realizuje preventivni aktivity zaméfené na rozvoj socialnich a emocnich
dovednosti, bezpec¢ného a pozitivniho Skolniho prosttedi, volnocasovych aktivit
a Skolni uspésnosti,

p) spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajistovanych pro déti.

4. Casova dostupnost sluzeb

1. Kazdy z poradenskych pracovniki se sejde s détmi, zakonnymi zéstupci 1 ostatnimi
individualné¢ po predchozi domluvé nebo ve svych konzultacnich hodinach
zvefejnénych na webu skoly.

5. Informovanost o sluzbach

1. Ptehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které Skola nabizi détem a jejich
zékonnym zastupcim je verejné pristupny na webovych strankach Skoly a
informacni nasténce Skoly.

6. Prace s informacemi a duvérnymi daty

1) Informace a divérna data o détech a jejich zdkonnych zastupcich, kterd se pracovnici
SPP dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochrafiovana ve
smyslu zdkona ¢. ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

2) Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a divémnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovniki Skoly vyplyvajicich z uvedené¢ho zédkona je zaméien na:

e zachovani mlcenlivosti o skutecnostech tykajicich se osobnich udaju ditéte a
zékonnych zastupct ditéte;

e dodrzovani zéasady, aby programy, se kterymi pracuji pifi poskytovani
poradenskych sluzeb, byly instalovany pouze na urcenych pocitacich a byly
piistupné pouze po piihlaSeni povéreného uzivatele ke Skolni pocitacové siti.

3) V pripadé, Ze Skola ukon¢i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou
sluzbu, feditelka Skoly zajisti pfedani dokumentace novému pracovniku, ptipadné zajisti

pfedani dokumentace do archivu skoly.

7. Zavéreéna ustanoveni

1) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Michaela Kozakova, Dis.



2) Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym fadem skoly.
3) Smérnice nabyva Gcinnosti dnem 1. 9. 2026

V Bohdalicich dne 25. 8. 2026

Mgr. Be. Karin Sulcova, feditelka $koly



Piiloha ¢. 1

Skolni poradenské pracovisté ve §kolnim roce 2026/2027

Vedouci SPP: Michaela Kozakova, Dis.
Specialni pedagog: Mgr. Johana ZiZlavska
Skolni psycholog: pozice docasné neni obsazena
Logoped: Ing. Bc. Veronika Vlahova
Pedagogické pracovnice: viz seznam zaméstnanci
Asistentky pedagoga: Lucie Vybiralova

Skolni asistentka: Kristyna Jabiirkova DiS.

Konzulta¢ni hodiny:

Vedouci SPP — Michaela Kozikov4, Dis.
telefon: 774 634 543
Konzultaéni den: utery od 11:30 hod. do 13:00 hod. a kdykoliv po ptedchozi domluvé.

Ing. Bc. Veronika Vlahova
telefon: 724 377 848

Mgr. Be. Karin Sulcova, Feditelka $koly
telefon: 602 303 106, kdykoliv po pfedchozi telefonické domluvé.

Individualni konzultace po p¥edchozi domluvé s kterymkoliv élenem SPP.



Prehled poskytovanych sluzeb

Druh sluzby | Pracovnik | Uéel sluzby | Zakladni pribéh Zpiisob
zahajeni nebo
sjednani

Bézna Viz ¢lenové | Podpora Pedagogické Podle

pedagogicka | SPP vzdélavani a pozorovani, zjisténych

podpora vyvoje ditéte | individualizace potieb ditéte
vzdélavani, prabézné nebo podnétu
vyhodnocovéani a zékonného
komunikace se zastupce
zakonnym zastupcem

Specialné Mgr. Podpora Pedagogické Podle

pedagogicka | Johana vzdélavani a pozorovani, zjisténych

podpora Zizlavska vyvoje ditéte individualizace potieb ditéte
vzdélavani, prabézné nebo podnétu
vyhodnocovéani a zékonného
komunikace se zastupce
zakonnym zastupcem

Logopedie Ing. Be. Logopedické | Pedagogické Podle

Veronika poradenské pozorovani, pribézné zjisténych
Vlahova sluzby vyhodnocovani a potieb ditéte
komunikace se nebo podnétu
zakonnym zastupcem zakonného
zastupce

Vzor potvrzeni o informovani o poskytovani odbornych poradenskych sluzeb
v materské Skole

POTVRZENI O INFORMOVANI
O POSKYTOVANi ODBORNYCH PORADENSKYCH SLUZEB V MATERSKE SKOLE

Matefska Skola BOHDALICE

Sidlo: Bohdalice 1, 683 41 Bohdalice
Jméno a pfijmeni ditéte:

Datum narozeni:

Trida:

Materska Skola timto v souladu s § 1 odst. 6 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpist, informuje zakonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach poskytovanych
Skolou.



Poradenské sluzby ve Skole poskytuji pedagogicti pracovnici urceni feditelkou Skoly
vnitinim pfedpisem po projednani v pedagogické radé. Jejich konkrétni slozeni, rozsah
¢innosti a C¢asova dostupnost jsou vymezeny v programu poradenskych sluzeb a v
navazujicich vnitfnich pravidlech Skoly.

Zakonny zastupce byl prokazatelnym a srozumitelnym zptsobem informovan o:

¢ psychologickych, specialné pedagogickych nebo logopedickych poradenskych
sluzbach, které materska Skola skuteéné poskytuje,

¢ pedagogickych pracovnicich, ktefi tyto sluzby zajistuji,

e Ucelu a prabéhu poskytovanych sluzeb,

e pravech a povinnostech ditéte a jeho zdkonného zastupce spojenych s poskytovanim
téchto sluzeb,

* pravu obratit se na Ceskou $kolni inspekci.

K poskytovani psychologickych, specialné pedagogickych nebo logopedickych
poradenskych sluzeb ve Skole se pisemny souhlas zakonného zastupce nevyzaduje,
pokud jiny pravni pfedpis nestanovi jinak. Podpisem tohoto potvrzeni zakonny zastupce
nepotvrzuje souhlas s poskytovanim poradenské sluzby, ale pouze skute¢nost, Zze mu byly
poskytnuty vySe uvedené informace.

Toto potvrzeni slouzi pouze jako doklad o splnéni informacni povinnosti matefské Skoly.
V Bohdalicichdne .......c.ccccuuuen.ee

Podpis zakonného zaStupCe: ...cceeveveieineiiiieeeeeeeeee e,

POTVRZENIi O INFORMOVANI O PSYCHOLOGICKYCH,
SPECIALNE PEDAGOGICKYCH NEBO LOGOPEDICKYCH PORADENSKYCH
SLUZBACH POSKYTOVANYCH VE SKOLE

Jméno a Datum narozeni | Podpis zakonného Datum Podpis
pfijmeni ditéte zastupce ditéte podpisu pracovnika
Skoly




